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АДМИНИСТРАЦИЯ

Юрюзанского городского поселения

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

	


 « 13 » _ноября 2017 г.     № 401                                                                                       

      г. Юрюзань                             

	Об утверждении Административного регламента предоставления муниципальной услуги «Приватизация муниципального жилищного фонда физическими лицами»
 


На основании Федеральных законов от 06 октября 2003 года № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», руководствуясь Уставом Юрюзанского городского поселения,
ПОСТАНОВЛЯЮ:

1. Утвердить прилагаемый Административный регламент предоставления муниципальной услуги «Приватизация муниципального жилищного фонда физическими лицами» (приложение).

2. Настоящий регламент разместить на официальном сайте и  информационных стендах Администрации Юрюзанского городского поселения.
3. Контроль за исполнением настоящего постановления оставляю за собой.

Глава Юрюзанского городского поселения                                        С.А. Замятин  
Приложение 
                                                                                к Постановлению Администрации
                                                                                 Юрюзанского городского

 поселения

                                                                                  от «_13__»___11____  № _401__

АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ

Предоставление муниципальной услуги «Приватизация муниципального жилищного фонда физическими лицами» 
Раздел 1. Общие положения


             1. Наименование муниципальной функции:
Управление муниципальным имуществом Юрюзанского городского поселения в части безвозмездной передачи гражданам объектов жилого фонда на территории муниципального образования «Юрюзанское городское поселение» (далее по тексту – приватизация жилья).

2. Наименование органа местного самоуправления, осуществляющего муниципальную функцию: Отдел по управлению имуществом и земельным отношениям (далее по тексту – Отдел).

           Исполнение функции осуществляется Отделом по управлению имуществом и земельным отношениям (далее по тексту –  Отдел).

          3. Исполнение муниципальной функции осуществляется в соответствии с:

Законом Российской Федерации «О приватизации жилищного фонда в Российской Федерации» от 04 июля 1991г. № 1541-1, 

Жилищным кодексом Российской Федерации от 29 декабря 2004г. № 188-ФЗ,

Федеральным законом от 29 декабря 2004г. № 189-ФЗ «О введении в действие Жилищного кодекса Российской Федерации», 

Гражданским кодексом Российской Федерации (часть I) от 30.11.1994г. № 51-ФЗ,
Гражданским кодексом Российской Федерации (часть II) от 26.01.1996г. № 14-ФЗ, 

Уставом Юрюзанского городского поселения, 
          Положением  № 142 от 20.12.2011 г. «Об Отделе по управлению имуществом и земельным отношениям администрации Юрюзанского городского поселения»
 
        4. Результатами исполнения муниципальной функции являются:
- заключение договора безвозмездной передачи жилого помещения  в собственность граждан (далее – договор приватизации);

- заключение соглашения о передаче из собственности граждан жилого помещения в муниципальную собственность;

- выдача заявителю комплекта документов, необходимых для регистрации права собственности в Федеральной регистрационной службе.     

5. Описание заявителей. Заявителями являются:
 - граждане, занимающие жилые помещения на условиях социального найма, действующие с согласия всех совместно проживающих совершеннолетних членов семьи, а также несовершеннолетних членов семьи с 14 лет, действующих с согласия законных представителей.
Раздел 2. Требования к порядку исполнения муниципальной функции
      
6. Информация об исполнении муниципальной функции размещается в средствах массовой информации, на официальном сайте администрации Юрюзанского городского поселения
Отдел по приватизации жилья расположен по адресу:  Челябинская область, город Юрюзань, ул. Зайцева, д. 9б, каб. 11.
Сведения о графике (режиме) работы сектора приватизации жилья:

Понедельник - пятница: 08.00 - 17.00, перерыв: 12.00 – 13.00.

Суббота, воскресенье: выходные дни.

На официальном сайте в сети Интернет размещается следующая  информация:

- местонахождение и график работы Отдела;

- текст Административного регламента по исполнению муниципальной функции;

- перечень и бланки документов для подачи заявлений о приватизации жилищного фонда и соглашения о передаче в муниципальную собственность.

7. Срок исполнения муниципальной функции.
Максимальный срок исполнения муниципальной функции  составляет 2 месяца со дня подачи заявления. 
Перечень документов, прилагаемых к заявлению на приватизацию жилья:

- справка о регистрации с места жительства;

- справка о регистрации с места жительства с июля 1991г. для определения возможности участия в приватизации жилья;

- ордер;

- договор социального найма с копией лицевого счета;

- выписка из реестра муниципальной собственности;

- паспорт;

- свидетельство о рождении детей до 14 лет;

- кадастровый паспорт на объект жилого фонда;

- справка о собственниках и об отсутствии арестов и запрещений, выдаваемая Усть-Катавским  филиалом областного центра технической инвентаризации Челябинской области.

Перечень документов, необходимых для заключения соглашения о передаче жилого помещения, находящегося в собственности граждан в муниципальную собственность:

- справка о регистрации с места жительства;

- кадастровый паспорт на объект жилого фонда;

- справка о собственниках и об отсутствии арестов и запрещений, выдаваемая Усть-Катавским  филиалом областного центра технической инвентаризации Челябинской области;

- справка о собственниках и об отсутствии арестов и запрещений, выдаваемая Федеральной регистрационной службой;

- договор приватизации;

- распоряжение о согласии органов социальной защиты (при наличии несовершеннолетних детей).
8.  Перечень оснований для отказа от исполнения муниципальной функции по приватизации жилья:

      - заявитель не относится к лицам, перечисленным в пункте 5 настоящего регламента;

- отсутствие документов, необходимых для приватизации жилья, либо несоблюдение требований к оформлению таких документов;

- отсутствие согласия на приватизацию кого-либо из членов семьи.

9. Требования к местам исполнения муниципальной функции:

      Прием заявлений с документами осуществляется по адресу: Челябинская обл., г. Юрюзань, ул. Зайцева, д. 9 Б. При входе в помещение Отдела на видном месте размещена информация о графике работы. На стендах размещены перечни необходимых документов.  

Для посетителей в коридоре установлены столы и стулья.

10. Требования к обеспечению условий доступности получения муниципальной услуги для инвалидов и маломобильных групп населения:
в здании, в котором предоставляется муниципальная  услуга, создаются условия для прохода инвалидов и маломобильных групп населения. Инвалидам в целях обеспечения доступности муниципальной услуги оказывается помощь в преодолении различных барьеров, мешающих в получении ими муниципальной услуги наравне с другими лицами. Вход в здание оборудуется кнопкой вызова специалиста;
помещения, в которых предоставляется муниципальная услуга, должны иметь расширенные проходы, позволяющие обеспечить беспрепятственный доступ инвалидов, включая инвалидов, использующих кресла-коляски;
глухонемым, инвалидам по зрению и другим лицам с ограниченными физическими возможностями при необходимости оказывается помощь по передвижению в помещениях и сопровождение;
на стоянке должны быть предусмотрены места для парковки специальных транспортных средств инвалидов. За пользование парковочным местом плата не взимается»;   
Раздел 3. Административные процедуры

      10. Осуществление муниципальной функции включает в себя следующие административные процедуры:

- предоставление консультаций гражданам по приватизации жилья и передачи жилого помещения из собственности граждан в муниципальную собственность;

- выдача выписок из реестра муниципальной собственности; 

- прием заявлений на приватизацию жилья и на передачу из собственности граждан в муниципальную собственность с необходимыми документами, назначение срока изготовления, выдача расписок гражданам в получении документов;

- регистрация заявлений на бумажном и электронном носителе;

- проверка полномочий заявителя и осуществление первичной правовой экспертизы документов при приеме заявлений;

- подготовка договоров приватизации  и соглашений о передаче жилых помещений из собственности граждан в муниципальную собственность;

- правовая экспертиза документов, проверка проектов договоров приватизации и соглашений о передаче жилых помещений из собственности граждан в муниципальную собственность и их подписание заместителем начальника отдела приватизации;

- подписание гражданами в присутствии специалиста сектора приватизации правоустанавливающих документов;

- формирование  пакета документов, необходимых для государственной регистрации;

- выдача заявителю договоров приватизации или соглашений о передаче жилых помещений из собственности граждан в муниципальную собственность под личную роспись;

- осуществление специалистом сектора приватизации жилья действий, необходимых для регистрации в Федеральной регистрационной службе права муниципальной собственности и перехода права на жилые помещения при приватизации или передаче жилых помещений из собственности граждан в муниципальную собственность.
11. Блок-схема предоставления муниципальной услуги приведена в приложении к настоящему Административному регламенту.

Раздел 4. Требования к качеству исполнения функции
12. Показатели качества исполнения функции:

1) соблюдение сроков исполнения;

2) отсутствие жалоб от заявителей.

Раздел 5. Порядок и формы контроля, за осуществлением муниципальной функции

  13. Порядок осуществления текущего контроля, за соблюдением и исполнением положений административного регламента и иных нормативных правовых актов, устанавливающих требования к исполнению муниципальной функции: контроль за качественным исполнением муниципальной функции осуществляется ежедневно начальником Отдела.
   14. Ответственность муниципальных служащих Отдела за решения и действия (бездействие), принимаемые (осуществляемые) в ходе исполнения муниципальной функции: за предоставление недостоверной информации, либо нарушения сроков исполнения муниципальной функции, к муниципальным служащим может быть применено дисциплинарное взыскание, предусмотренное законодательством.

Раздел 6.  Порядок обжалования действий (бездействия) должностного лица, а также принимаемого им решения при исполнении муниципальной функции

      15. Заявители вправе обжаловать решения, действия (бездействие) должностных лиц, а также действия (бездействие) специалистов Отдела при исполнении муниципальной функции, если, по мнению заявителей, такие решения, действия (бездействие) нарушают их права. Порядок обжалования предусмотрен Административным регламентом Отдела по управлению имуществом и земельным отношениям администрации Юрюзанского городского поселения
 по осуществлению приема граждан, обеспечению своевременного и полного рассмотрения устных и письменных обращений граждан, принятию по ним решений и направлению ответов заявителям в установленный законодательством Российской Федерации срок.

                                                                                                                               Приложение 
                                                                                к Административному регламенту

предоставление муниципальной услуги

«Приватизация муниципального жилищного

 фонда физическими лицами»

от «____»__________  № _____

Блок-схема исполнения муниципальной функции по  управлению имуществом Юрюзанского городского поселения в части безвозмездной передачи гражданам объектов жилого фонда на территории муниципального образования Юрюзанское городское поселение
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Выдача выписок из реестра муниципальной собственности 








Прием заявлений на приватизацию или на передачу из собственности граждан в муниципальную собственность и регистрация заявлений





Первичная правовая экспертиза и подготовка проектов договоров и соглашений 








Осуществление действий, необходимых для регистрации перехода права собственности или регистрации права муниципальной собственности





Правовая экспертиза и проверка договоров и соглашений 








Подписание договоров и соглашений, формирование пакета документов, необходимых для государственной регистрации





Выдача заявителю документов








